
令 和 7 年 度 古 賀 市 飲 食 店 ガ イ ド 作 成 業 務 委 託 仕 様 書 

 

1．件名 

古賀市飲食店ガイド作成業務委託 

 

2．業務目的 

古賀市内の飲食店を幅広く紹介するガイドブックを作成し、観光客や市民に対して市内飲

食店の魅力を伝え、地域内飲食消費の促進と市内周遊の活性化を図る。 

 

3．業務期間 

契約締結日から令和８年２月２０日まで 

 

4．業務内容 

(1)掲載対象店舗 

・古賀市内の飲食店全般（ジャンル不問） 

・約 150～200 店舗（古賀市商工会、一般社団法人古賀市観光協会と連携し、店舗数調査の

上で、掲載件数を決定するものとする） 

・掲載は無料とし、店舗の参加意向を確認した上で実施 

 

(2) 掲載情報の整理 

各店舗について基本情報として以下の情報を取材・収集すること 

・店舗名 

・所在地・電話番号 

・営業時間・定休日 

・主なメニュー（または一押しメニュー） 

・ＳＮＳ等のＱＲコード 

・写真（外観・料理など合計 2～3 点） 

・店主・スタッフからのコメント（100 文字程度） 

・価格帯（目安） 

・キャッシュレス対応状況 

・予約可否 

・駐車場の有無 

・座敷の有無 

・喫煙可否 

・この他の掲載情報は、必要に応じて協議の上決定する 

 



(3) 編集・デザイン 

・A5 サイズ、全 60 ページ程度 

・フルカラー印刷 

・地域別やジャンル別の分類構成 

・地図掲載 

・表紙、キャッチコピー含む誌面全体のデザイン提案と制作 

 

(4) 取材・撮影等 

・各店舗への取材及び撮影を行い、必要な許諾を取得すること 

・撮影画像は著作権フリーとし、市が今後使用できる形で納品すること 

・取材は店舗の営業妨げにならないよう配慮すること 

 

(5)印刷・電子データ作成 

・フルカラー印刷物の作成 

・PDF 形式による電子データの作成（印刷用・Web 掲載用） 

 

(6) 進行管理・報告 

・市との中間報告会（1～2 回程度）の実施 

・進行スケジュールの策定と遵守 

 

5．成果品 

・紙媒体ガイドブック：5,000 部 

・PDF 形式の電子版（高解像度・Web 掲載用） 

・写真素材データ一式（JPEG／300dpi 以上） 

・編集用元データ（InDesign・Illustrator 等） 

 

6．納品場所 

・古賀市商工政策課に一括納品 

 

7．留意事項 

・掲載に同意しない店舗への無理な取材・掲載は行わないこと 

・店舗情報は取材時点の最新情報とし、事前確認を必ず行うこと 

・取材・撮影にあたっては店舗営業に配慮すること 

・本業務で作成したテキスト・写真・デザイン等の著作権は古賀市に帰属するものとする 

・納品後、古賀市がガイドブックを二次利用することを許容すること 

・本業務の遂行に伴う費用は、本仕様書に明記がないものであっても、原則としてすべて受



託者の負担とする 

・受託者は、古賀市個人情報の保護に関する法律施行条例(令和５年３月２９日条例第１号)

を遵守し、業務上知り得た個人情報等の秘密を他人に漏らしてはならない。本業務終了後

も同様とする 

・業務完了後に、受託者の責任に帰すべき理由による成果品の不良個所があった場合は、受

託者は速やかに必要な訂正、補足等の措置を行うものとし、これに対する経費は、受託者

の負担とする 

・この他定めのない事項については、市と十分な協議をし、決定すること。また、受託者は

決定した業務内容に基づく必要な諸手続等の業務全般を行うものとする 


