
郵便入札提出用チェック表 
 

郵便入札の入札書等を郵送する前にもう１度チェックしてください。 
 

入 札 書 

項 目 チェックポイント 

様 式 □古賀市指定の入札書の様式を使用していますか？ 

 

 
 

入札金額 

□「￥」を付記してますか？ 

□記載金額は、税抜きですか？ 

□記載金額は、予定価格以下ですか？ 

件 名 □件名は、入札指名通知書に記載されている件名と同じですか？ 

日 付 □日付は、開札日より前の日付になっていますか？ 

 

 

入札者 
□住所、商号又は名称及び代表者名は、本社又は委任先になっていますか？ 

□押印は契約に用いる印鑑ですか？ 

封 筒 

項 目 チェックポイント 

サイズ □ 封筒の大きさは、角型2号（A4用紙が折りたたまずに入る大きさ）ですか？ 

 

 
 
 
 

表 面 

□ 宛先は、〒８１１－３１９２ 福岡県古賀市駅東１－１－１ 

古賀市役所 管財課 契約係   

になっていますか？ 

□朱書きで「入札書及び工事費内訳書在中」と記載していますか？ 

□入札指名通知書に記載されている件名を記載していますか？ 

□差出人の住所、商号又は名称、代表者を記載していますか？ 

同封書類 □入札書、工事費内訳書、設計図書等（ＣＤ－ＲＷ等）を入れていますか？ 

 

 

裏 面 

□のり付けしていますか？（セロハンテープ等不可） 

□契約に用いる印鑑で封印していますか？ 

郵 送 

項 目 チェックポイント 

 

 
 

 

郵送方法 

□「一般書留」「簡易書留」のいずれかで郵送していますか？ 

□複数指名された場合、1 件ごとに郵送していますか？（複数指名された場合のみ） 
（まとめて同封し郵送すると無効になります。）  

 


