
別紙１【花いっぱい運動】領収書の写しを添付する際の注意点 

 

○まずは、添付する領収書について確認をお願いします。 

 

   

 

① 領収書に日付は記載されていますか。 

② 領収書の宛名が、申請団体名になっていますか。 

③ 金額がはっきりと記載されていますか。 

→数字が切れて見えない、コピーする際に字が薄くなって見えにくい等がない 

ようにお願いします。 

④ 但し書きから、はっきりと購入内容がわかりますか。 

⑤ ５万円以上の領収書には印紙が必要になります。 

⑥ 領収書を発行する側の氏名と住所、連絡先ははっきりと記載されていますか。 

また、きちんと押印されていますか。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙１【花いっぱい運動】領収書の写しを添付する際の注意点 

 

○貼り方についてです。 

〔領収書〕              〔収支決算書〕 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 確認しやすいように、全ての領収書に通し番号を振ってください。 

② 収支決算書に必ず領収書番号も記入し、領収書とその内容を照合できるようにして

ください。別様式を使用する場合にも、一覧に必ず領収書番号を記入し、領収書の

内容が明確になるようにしてください。 

③ 領収書は、重ならないように台紙に貼り付けてください。 
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